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ORDENANZA REGULADORA DEL PROCEDIMIENTO DE REGISTRO,
GESTION Y CONTROL DE FACTURAS RECIBIDAS EN EL
AYUNTAMIENTO DE SAGUNTO.

La ley 57/2003 de 16 de diciembre, de medidas para la modernizacion del
gobierno local, introdujo en la Ley 7/1985 reguladora de las bases del régimen local un
mandato dirigido a los ayuntamientos para utilizar e impulsar el empleo de las
tecnologias de la informacion y comunicacion en el desarrollo de las actividades y
procedimientos de su competencia. La puesta en marcha de estos medios se ha visto
acuciada en los ultimos anos en el area econdémica del Ayuntamiento en donde incluso
la incorporacién de estos medios de transmision telematica ha desplazado, por
imperativo legal al sistema tradicional, tales como la presentacion de los diferentes
modelos de IRPF, de colaboracién con la AEAT para la recaudacion de tributos,
sistema RED de Seguridad Social, notificaciones de presupuestos municipales,
rendiciones de cuentas generales, informes trimestrales de morosidad, vy
recientemente la conversion a deuda financiera de la deuda comercial derivada de la
normativa de pago a proveedores y los planes de ajuste derivados de la misma. En la
misma senda la Ley 2/2012 de PGE para el 2012 sigue y amplifica dicha senda al
requerir a los Ayuntamiento, a través de la Oficina Virtual las comunicaciones que con
ella se deben realizar, a través de esta firma electrénica (art. 110, 113, Disposicion
Adicional cuadragésima octava, entre otras).

Durante los ultimos afos, el Ayuntamiento de Sagunto ha venido desarrollando
un esfuerzo importante por impulsar el desarrollo de estas tecnologias que abarcan a
distintas parcelas del mismo.

Dentro de las mismas, la presente Ordenanza pretende regular el nuevo
entorno econémico en el que se desenvuelve la gestion econdmica del Ayuntamiento
de Sagunto y la entrada en vigor, el pasado 7 de julio de 2010, de la Ley 15/2010, de 5
de julio, de modificaciébn de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se
establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, nos
obliga a situarnos en un nuevo escenario en el que habra que redefinir los
procedimientos de tramitacion actuales, con objeto de dar cumplimiento a los nuevos
plazos dispuestos para el pago de facturas, que se reducen de forma progresiva de
conformidad con el siguiente calendario:

- Del 01/01/2011 a 31/12/2011: 50 dias

- Del 01/01/2012 a 31/12/2012: 40 dias

- A partir del 01/01/2013: 30 dias

De igual forma, la incorporacion de las nuevas tecnologias aplicadas a la e-
factura de forma que se garantice la autenticidad e integridad de acuerdo con lo
establecido en el Real decreto 1496/2003, de 28 de noviembre por el que se aprueba
el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion y se modifica el Reglamento
del IVA, asi como en la Orden EHA/962/2007 de 10 de abiril, por la que se desarrollan
determinadas disposiciones sobre facturacién telematica y conservacion electrénica,
hacen necesario la aplicacién de estos nuevos procesos que de una parte permitan
dar autenticidad al sistema de procesos a través de los formatos Facturae y
digitalizacion certificada de facturas. Incluso la normativa derivada del Real Decreto
legislativo 4/2012 de 24 de febrero de procedimiento de mecanismo para el pago a los
proveedores asi como la normativa posterior y en desarrollo de la misma reconoce, de
facto, la existencia del registro de facturas y lo eleva de rango a efectos de determinar
las obligaciones vencidas, liquidas y exigibles.

La presente ordenanza tiene por objeto establecer los procesos que
contribuyan en una doble via. Por un lado corregir los desfases temporales existentes
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entre la entrada de una factura en registro general del Ayuntamiento de Sagunto y la
materializacion final del pago. Para ello, se ha optado por la simplificacion de
determinados tramites administrativos que puedan ser redundantes y/o que no aportan
valor afnadido al procedimiento, respetando y garantizando la legalidad vigente. Y por
otro lado implementando y adecuando la incorporacion de las nuevas tecnologias a la
aplicacién de estos procesos con la finalidad ultima de mejorar, agilizar y aumentar el
control de la tramitacion electrénica basadas en estos procesos.

Por ello, se establecen las siguientes medidas:

a) Establecimiento de un registro general de facturas del Ayuntamiento de
Sagunto, como auténtico y seguro cauce de canal de entrada al Ayuntamiento de
Sagunto por parte de los proveedores del mismo, tanto de las facturas electronicas
como de las facturas tradicionales, y que garantice a éstos de la fecha en la que se
tiene conocimiento por parte del Ayuntamiento y por tanto del conjunto de derechos y
obligaciones que ambas partes les confieren en cualquier momento tanto para el
cémputo de plazos para el resultado final que suele ser el pago de la misma como
para conocer el estado de tramitacion de la misma.

b) Establecer las normas reguladoras de procedimiento de gestion y
control de las facturas recibidas, por el canal citado. Las facturas recibidas deberan
adecuarse a las normas que le resulten de aplicacion, y en particular, a la normativa
reguladora del Impuesto sobre el Valor Ahadido y del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas.

C) La presente Ordenanza se aplicara a la tramitacion de facturas que se
registren a partir . de la entrada en vigor de la misma. Las facturas registradas hasta
dicha fecha seguirdn el procedimiento vigente hasta la fecha, incorporandose al
sistema paulatinamente en funcion del estado de tramitacion de la misma. con
independencia de que su tramitacion y pago se efectlie en fechas posteriores.

d) Comunicar la presente Ordenanza a todos los Servicios municipales y
publicarla en la web municipal.

TiTULO I: Reglamento del Registro General de Facturas (RF) del
Ayuntamiento de Sagunto

Articulo 1. Objeto.

En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley 15/2010, de 5 de julio,
de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen
medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, el presente
Reglamento tiene como objeto la creacion y regulacién del Registro General de
Facturas del Ayuntamiento de Sagunto y sus organismos Auténomos a efectos de
justificar las prestaciones realizadas por los contratistas y proveedores. Su naturaleza
es pues, de auténtico registro general que da fe de la presentacién y registro de
facturas de los proveedores.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

Las disposiciones de este Reglamento seran de aplicacion a todos los 6rganos y
unidades administrativas de las distintas areas y delegaciones del Ayuntamiento de
Sagunto en el ambito de su objeto.

Igualmente le sera de aplicacién a los Organismos Auténomos municipales y
demas entidades sujetas al derecho administrativo.

El &mbito objetivo estara integrado, con caracter general, por:

- los gastos en bienes corrientes y servicios
- las inversiones
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- las transferencias y subvenciones

Articulo 3. Integracion organica y dependencia funcional.

La gestion y responsabilidad de la seguridad del Registro general de facturas
corresponderan al Titular del Organo que tenga encomendada la funcién de
Contabilidad.

Articulo 4. Presentacion de las facturas.

De conformidad con lo establecido por los articulos 4.2 de la Ley 3/2004, de 29
de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las
operaciones comerciales 15 y 16 del Real Decreto 1496/2003, de 28 noviembre por el
que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién, y se
modifica el Reglamento del Impuesto sobre el Valor Afiadido, los proveedores tienen la
obligacién de hacer llegar los originales de las facturas o documentos sustitutivos a
sus clientes en el mismo momento de su expedicion.

Articulo 5. Obligatoriedad de la inscripcion.

La inscripcién en el Registro de Facturas (RF) es requisito necesario para
justificar las prestaciones realizadas a favor del Ayuntamiento de Sagunto por terceros
y para la tramitacion del reconocimiento de la obligacion derivado de las mismas.

Cualquier factura o documento justificativo emitido por terceros debe ser objeto
de anotacion en el Registro de Facturas con caracter previo a su remisién al 6rgano
responsable del reconocimiento de la obligacion econémica, con excepcién de las
facturas que hayan sido atendidas mediante un mandamiento de pago a justificar o un
anticipo de caja fija, cuya incorporacion al sistema se realizard en el momento de la
justificacién.

Articulo 6. Efectos de la inscripcion.

La anotacion en el Registro de Facturas produce el inicio del computo de plazo
de pago, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 4 de la Ley 3/2004, de 29 de
diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las
operaciones comerciales.

Articulo 7. Fines del Registro general de facturas.

El Registro de Facturas servira a los siguientes fines:

a) La recepcion de facturas o documentos justificativos emitidos por los
contratistas y/o proveedores del Ayuntamiento de Sagunto, asi como de la
documentacion que pueda ser complementaria.

b) De |justificante para el interesado presentador en el que figurara la fecha en
qgue se produjo la recepcion de las facturas,.

C) A las anotaciones sefnaladas para los registros generales de acuerdo
con lo dispuesto en la legislacion aplicable.
d) La recepcidn y anotacion de las facturas o documentos justificativos que

puedan ser presentadas en formato electronico a traves de la plataforma de
facturacion electronica.
e) Los cambios de situacién relativos a las facturas registradas y que por
cualquier motivo sean devueltas al proveedor.

Articulo 8. Inscripcion de facturas.
Sin perjuicio de otros datos o requisitos que puedan resultar obligatorios por
aplicacién del Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
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Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, y se modifica el
Reglamento del Impuesto sobre el Valor Anhadido, se anotaran en el Registro de
Facturas en el momento de su presentacion los datos que se citan a continuacién, que
habran de constar en las facturas presentadas:

a. Numero y, en su caso, serie de la factura.(Se registrara en el sistema
informatico sin espacios en blanco pese a que la factura los contemple)

b. Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa del expedidor
de la factura.

b. Numero de identificacion fiscal atribuido por la Administracion espanola
0, en su caso, por la de otro Estado miembro de la Comunidad Europea, con el que ha
realizado la operacién el obligado a expedir la factura.

C. Importe y descripcion de las operaciones, suficientemente detallada,
indicando el importe el importe liquido,IVA aplicado, retencion fiscal si procede e
importe facturado.

d. Centro o0 unidad administrativa a la que se dirige, dentro de la
organizacion municipal.

El resto de los datos o requisitos que establece el citado Real Decreto
1496/2003, de 28 de noviembre, seran anotados preferentemente por la Unidad
administrativa a la que corresponda la tramitacién del reconocimiento de la obligacion.

Articulo 9. Sistemas de inscripcion de facturas en el Registro de Facturas.

La inscripcién en el Registro de Facturas se realizara por rigurosos orden de
entrada en la fecha de presentacion oficial de la misma. Si la factura fuera en soporte
papel, simultdneamente a su registro de su entrada em el RF, se procedera a su
escaneo obligatorio por quien tenga la facultad de registro para su incorporacion al
sistema electrénico/telematico.

Las facturas electronicas (e-factura o factura-e) se inscribiran en el registro una
vez descargada la misma en el sistema informatico.

Articulo 10. Registro de Salida

Las devoluciones de facturas, debidamente motivado mediante acto
administrativo dictado al efecto por los servicios municipales, deberan constar en el RF
con el correspondiente cambio de situacion, y se notificara al interesado conforme al
procedimiento establecido a través del Registro General. A tal efecto, simultaneamente
al registro de salida de las facturas devueltas a los proveedores, los Centros Gestores
adoptaran las medidas correspondientes para garantizar la constancia documental, por
los medios que en cada caso corresponda, de la notificacién de la devolucién a
aquéllos.

Los proveedores que ostenten la condicion de persona juridica deberan facilitar
la direccion de correo electrénico de acuerdo con lo previsto en el articulo 26.7 de la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios
Publicos.

Cuando se trate proveedores que ostenten la condicion de personas fisicas,
estos podran facilitar su direccion de correo electronico a los efectos de lo establecido
en el parrafo primero del presente articulo.

Asimismo se podra facilitar un numero de telefonia movil que permita la
comunicacion, en su caso, con el Ayuntamiento de Sagunto.

Articulo 11. Consulta y proteccion de datos.
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El acceso al RF, a efecto de consulta de facturas, debera respetar, en todo caso,
lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos
de caracter personal.

Los proveedores, previamente identificados y autorizados, podran consultar, via
telematica, el estado de situacion de sus facturas. Dicha situacion se mostrara
conforme a los diferentes estados de situaciones de las facturas.

TiTULO II. CONTROL DE FACTURAS RECIBIDAS.

Articulo 12.- De las Areas Gestoras

1.- Se entendera por Area Gestora aquella que tiene encomendada, en su
Unidad Administrativa, la gestién, tramitacién, direccion y/o recepcién del bien,
servicio, suministro u obra que es objeto de facturacion y por ello ha de conformar la
misma por el personal y concejalia correspondientes.

2.- A tal fin, las Areas Gestoras designaran el personal habilitado para dichos
procesos de gestidén del gasto, al objeto de darlos de alta en el sistema informatico,
debiéndolo comunicar a la Intervencion General a los efectos de conceder los roles,
permisos y seguridades correspondientes conforme a la estructura del Area.

3.- En los supuestos en que un Area Gestora considere que la tramitacién y/o

conformacion de una factura, grupo de facturas o naturaleza del gasto no es de su

competencia, lo pondra en conocimiento de la Intervencion General, proponiendo
el/las Areas Gestoras que considere competentes en el plazo de una semana desde
su registro. La intervencién General, pondra en conocimiento de las Areas Gestoras
propuestas o cualquier otra Area la tramitacion o conformidad de las mismas.

Si el Area Gestora acepta la tramitacién y/o conformacion del gasto sera esta
quien asuma su gestion. Si la rechaza, igualmente en el plazo de una semana lo
comunicara a la Intervencion General.

En caso de conflicto entre Areas Gestoras, la Intervencion General elevara el
mismo, a la Junta de Gobierno Local o Concejal de Hacienda o quien tuviera
delegado, en su caso, por la Alcaldia la resolucion de atribuciones al conflicto, que
necesariamente habra de indicar el Area Gestora. ;

La resolucion al conflicto de atribuciones adscribiendo a un Areas Gestoras, se
notificara a todas las afectadas, la cual continuara con el procedimiento.

Articulo 13.- Tramitacion de las facturas.

1. Con objeto de garantizar el correcto funcionamiento del RF y dar
cumplimiento a los plazos establecidos por la Ley 15/2010, de 5 de julio, de
modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas
de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, todas las facturas
recibidas en el RF, referentes a la adquisicion de bienes y servicios y de obras
ejecutadas directamente por el Ayuntamiento de Sagunto se tramitaran de
conformidad con el procedimiento establecido en el presente Reglamento,
exceptuando:

a) Las que se tramiten a través de Cuentas de Anticipos de Caja Fija y
Mandamientos de pagos a justificar

b) Las facturas correspondientes a ejercicios anteriores al vigente.

2.- Todas las facturas que lleguen a las Areas Gestoras, por cualquier conducto,
deberan ser registradas en el Registro de Facturas en el dia de su recepciéon para
proceder a su adecuada tramitacion. Excepcionalmente, si la factura se ha recibido o
sellado por el Registro General del Ayuntamiento, por el area gestora se respetara la
fecha de recepcion mas antigua.
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_Si las facturas se reciben por la Intervencion municipal se procedera el envié a
las Areas Gestoras una vez identificada el area de procedencia, sin perjuicio de lo
sefalado en la Disposicion Transitoria Primera

3. El Centro Gestor del gasto acreditara que el servicio o suministro se ha
efectuado de conformidad con las condiciones contractuales procediendo a conformar
dicho gasto mediante el sistema electrénico establecido a través de la aplicacion
informatica, acreditativo de la prestacion del servicio o suministro, siendo el
funcionario responsable del servicio el responsable de informar la prestacion del
servicio con el visto bueno del Concejal Delegado. Si tuviere que realizar cualquier
observacién podra realizarlo en el campo habilitado para ello sin que impida la
continuidad de su tramitacion.

4.- Si el responsable del centro gestor observa que la factura no es conforme por
algun motivo: falta de algun requisito formal, disconformidad con la prestacién de
bienes o servicios (en cuantia, nUmero, calidad en la prestacion del suministro o
servicio, duplicidad, etc....) se procederda a acordar su no aprobacién y consiguiente
devolucién y se notificara al proveedor, dejando constancia fehaciente del motivo, o
causa de devolucion de la factura concreta de que se trate conforme lo dispuesto en el
articulo 10.

5.- En los supuestos excepcionales en los que se verifica que no existe crédito
presupuestario adecuado a la naturaleza del gasto, no serd posible realizar las
operaciones contables para la tramitacion de la misma, pero en el estado de
tramitacion de la factura se cambiara a “Sin crédito presupuestario”, y permanecera es
este estado hasta que se habilite el crédito presupuestario correspondiente.

6.- Las situaciones, méas habituales en las que se puede encontrar el estado de
tramitacién de los justificantes de gastos o facturas se recogen en la siguiente tabla
ejemplicativa:

. ESTADO TRAMITACION  JUSTIFICANTES
CODIGO GASTO

$ Contabilizada
01 Enviada a Area Gestora
02 Aceptada por Area Gestora

Contabilizada Provisionalmente (Automéatica al
03 asignarla)

04 Fiscalizada

05 Aprobado por Organo Competente

07 Rechazo Area Gestora

08 Devuelta al proveedor ]

09 Retenida. Tramitacién a peticion del Area Gestora
AN Anulada

E Registrada (Automatico)

IE Incorporacién de Factura Electronica

PT Pago por Tesoreria

SC Sin Crédito Presupuestario

AT Factura de afos anteriores al ejercicio en curso.
RE Reconocimiento Extrajudicial de Crédito

En el menu de “Consultas de justificante” se pueden verificar la situacién en la
que se encuentra la factura. Dicha tabla sera mantenida por la Intervencién municipal,
que podra incorporar nuevos estados o variar, en funcién de las diferentes situaciones
existentes.
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Articulo 14.- De los proveedores

1.- Con la finalidad de facilitar la identificacién de los servicios municipales y de
preservar la oportuna existencia de consignacion presupuestaria previa, asi como
evitar duplicidades en la reserva de crédito, las Areas Gestoras, cuando tramiten toda
clase de propuestas de gasto indicaran al proveedor que incluya la referencia o
nuamero de operacion que le precede en la factura.

2.- Para los contratos de tracto sucesivo que motiven la emision de una factura
periddica en el tiempo el nimero referenciado sera el niumero de documento contable
“D”, resultante de la adjudicacién contractual.

Para aquellos contratos menores el nimero de referencia serd el numero de
documento contable “RC”, resultante de la previa retencion de crédito.

TITULO IIL PROCEDIMIENTO DE GESTION DEL TRATAMIENTO DEL
GASTO POR LAS AREAS GESTORAS

Articulo 15.- Consideraciones generales

1.- La gestion del presupuesto de gastos se efectuara mediante las fases de
propuestas de: retencion de crédito “RC” (opcional), autorizacion del gasto “A”,
disposicidn o compromiso del gasto “D”, reconocimiento de obligaciones “O”.

2.- La tramitacién de cualquier fase de gasto habrd de ser propuesta por el
habilitado sefialado en el art. 12,2 responsable del crédito afectado, y aprobada por el
organo competente en cada caso, de acuerdo con las competencias previstas en los
acuerdos municipales vigentes en materia de la competencia para llevar a cabo cada
una de las fases del gasto. Se tramitaran de forma andloga las propuestas de
modificacion de cualquier fase del gasto, incluso su anulacion (“RC/”, “A/”, “D/” “O/”)
total o parcial.

3.- Las operaciones contables mas habituales son las siguientes:

(070 To o To T 010 ISR RC, retencién de crédito

COdigo 200.....cceeiiiieeeiieee e A, autorizado crédito disponible
CoAIgo 210...ceiieeeee e A, autorizado sobre crédito retenido
COdigo 220.......ceeiieieeeiiee e AD, sobre crédito disponible
COdIgo 230....eeeeeiiiieee e AD, sobre crédito retenido

COdIgo 240.....cceeiiiiee e ADO, sobre crédito disponible
(07070 [0 o 21 o1 ISR ADO, sobre crédito retenido
COdigo 300......cccueieiieeiieee e D, disposicion o compromiso
COdigo 400......coeiiiiiieeiieee e O, reconocimiento obligaciones

Dichas operaciones se realizan, una vez cambiado el estado de la factura de
“registrada” a “aceptada por area gestora” desde el aplicativo de contabilidad.

4.- El Servicio de Informatica habilitara el acceso a la aplicacion del Registro de
Facturas a todas las unidades intervinientes en el proceso para el cumplimiento de las
presentes normas, en los perfiles que se definan previamente por la Intervencién
municipal segun conforme el art. 12.

Articulo 16.- Alta de la aplicacion presupuestaria segun la naturaleza del
gasto en el sistema de contabilidad.

1.- Realizado y obtenidos los documentos contables provisionales, a los que se
adjuntard la factura o justificante de gasto, se trasladaran a la Intervencién, con el fin
de ser fiscalizados.

En el caso de que se detecten errores o la incorrecta imputacion presupuestaria
de la factura o comprobante de gasto, se devolveran al Centro Gestor, a fin de que
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sean subsanados los defectos apreciados, si ello es posible, o devueltas por el Centro
Gestor, al proveedor o suministrador, en otro caso, con las observaciones oportunas.

Una vez fiscalizadas, se elevaran a la aprobacion del Organo competente, que
dictara la fase de gestion del gasto correspondiente al reconocimiento de la Obligacion
(documento Contable, ADO, é documento O).

Una vez dictada o tramitada la fase de reconocimiento de la Obligacion (fase O)
pasara a disposicion de Tesoreria para que proceda a la realizacion del pago.

2.- Cuando el area gestora observe que no existe la aplicacion presupuestaria en
el sistema contable, que corresponde a la naturaleza del gasto conforme a la orden
EHA/3565/2008 de 3 de diciembre, se pondra en conocimiento de la Intervencion
municipal en el plazo maximo de tres dias habiles, que procedera a dar de alta la
aplicacion presupuestaria en el programa de contabilidad en un plazo igual al
sefalado. Una vez producida el alta de la aplicacién presupuestaria se comunicara,
en el mismo plazo, al area gestora para que continte con la tramitacion del gasto.

La contabilizacion de gastos en aplicaciones presupuestarias incorrectas seran
devueltas por la Intervencién municipal en el tramite de la fiscalizacion de las
propuestas, y no seran contabilizadas definitivamente hasta que se subsane la
incidencia.

Articulo 17.- Supuestos especificos.

1.- Si la obligacion de pago de una factura y/o certificacion de obra deriva de una
sentencia judicial firme, se llevaran a cabo las actuaciones oportunas a la mayor
brevedad posible, tomando en consideracion lo establecido en el Art. 173.4 del Texto
Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, en el Art. 106 de la Ley
reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa y demas normas de
aplicacion.

2.- La tramitacion de facturas correspondientes a ejercicios de afios anteriores al
vigente sera objeto de contabilizacién separada e independiente. Su registro seguira
las mismas reglas y su estado de tramitacion sera

1. Registrada
2. Aceptada por Area Gestora
3. Sin crédito presupuestario

3.- Con motivo del cierre presupuestario a fecha 31 de diciembre, y al objeto de
dar cumplimiento a lo sefalado en el art. 92,1 del Real decreto 500/1990 de 18 de abril
del Reglamento Presupuestario, en cada ejercicio, con anterioridad al 10 de noviembre
de cada ejercicio presupuestario, o inmediato habil siguiente, se emitira por la
Intervencion General una Circular referente a la fechas para la tramitacion y registro de
las facturas y su tramitacién e incluso su posible incorporacién al ejercicio siguiente.

Art. 18.- Archivo de facturas

Las facturas una vez escaneadas mediante sistemas adecuadamente
homologado, quedardn en depoésito y archivo del Area Gestora. Se habilitard a
Intervencion para dictar instrucciones respecto a la custodia de las facturas.

DISPOSICION TRANSITORIA
Primera.- La Intervencion General procedera al escaneo y en su caso
tratamiento de las e-factura para su remision a las Areas Gestoras cuando estas no
cuenten con los medios necesarios.
Segunda._ El presente Reglamento se aplicara a la tramitacion de facturas que
se registren a partir de la entrada en vigor de la misma. Las facturas registradas hasta
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dicha fecha seguirdn el procedimiento vigente hasta la fecha, incorporandose al
sistema paulatinamente en funcion del estado de tramitacion de la misma.

Tercera_ La admisién de las facturas electrénicas (e-factura o factura-e) se
efectuara cuando se habilite el procedimiento telematico a través de la web municipal.

DISPOSICION FINAL
Primera.- La elaboracion de los informes se realizara separadamente por cada
una de las entidades sujetas en el ambito de aplicacién subjetiva de la norma de la Ley
para Lucha contra la Morosidad en las operaciones comerciales.

DISPOSICION ADICIONAL
En caso de conflicto de fechas ante el Registro de Facturas y el Registro
General del Ayuntamiento, primara , en cualquier caso, aquella mas antigua en el
tiempo.”

DEPARTAMENTO RESPONSABLE: INTERVENCION
APROBACION INICIAL: 27/09/2012

PUBLICACION INICIAL: 11/10/2012

PUBLICACION DEFINITIVA: 24/11/2012

ENTRADA EN VIGOR: 25/11/2012




